INDEX (\< COPERNICUS

I N T E R N A T I O N A L

Index Copernicus Sp. z 0.0. jest innowacyjng firmg dziatajgcg w sektorze szkolnictwa wyzszego i nauki,
Swiadczac ustugi doradcze, informatyczne oraz wydawnicze na rzecz otoczenia i Srodowiska
naukowego w Polsce i za granicg. Od 10 lat rozwija systemy informatyczne i bazy danych stuzgce
upowszechnianiu nauki, z ktérych korzystajg uzytkownicy ze 184 krajéw na wszystkich kontynentach.

Index Copernicus prowadzi dziatalnos¢ wydawniczg czasopism naukowych, wspierang pracami
badawczo-rozwojowymi w zakresie dystrybucji tresci cyfrowych. W swoim portfolio posiada .in. dwa
z trzech najstarszych medycznych polskich czasopism naukowych, ktérych tradycja wydawnicza siega
poczatkow XX wieku. Aktualnie Index Copernicus obstuguje petny proces wydawniczy o$miu czasopism
naukowych oraz dostarcza system informatyczne dla kolejnych 120 tytutow.

W zwigzku z rozwojem dziatalnosci wydawniczej poszukujemy osoby na stanowisko:
Koordynator Projektéw Wydawniczych / Dziatu wydawniczego do oddziatu firmy w Lublinie.

Zakres odpowiedzialnosci:

e Zapewnienie — poprzez odpowiednie planowanie i koordynacje prac — wydawania kolejnych
zeszytow czasopism naukowych na podstawie przyjetego harmonogramu wydawniczego
zgodnie z obowigzujgcymi w Index Copernicus standardami jako$ciowymi;

e Dotrzymywanie przejetego budzetu kosztdw przewidzianych na wydanie i dystrybucje
poszczegdlnych zeszytow.

Zakres obowigzkéw:

e Koordynacja prac zespotu wydawniczego wewnatrz firmy w oparciu o narzedzia informatyczne
w metodykach zwinnych projektowo — agilel;’owych;

e Zarzadzanie wspotpracg z zewnetrznymi dostawcami ustug dla dziatu wydawniczego w zakresie
druku, ttumaczen, korekty, etc.; negocjowanie cen, przygotowywanie dokumentacji,
weryfikacja dokumentéw finansowych;

e Koordynacja prac redakcyjnych i wydawniczych czasopism wydawnictwa;

e Dbatosc¢ o realizacje harmonogramow wydawniczych czasopism;

e Nadzér nad realizacjg pracy wedtug ustalonych procedur;

e Realizacja dodatkowych projektéw wydawniczych np. monografie/podreczniki;

e Realizacja projektéw promocyjnych dla czasopism wydawnictwa;

e Projektowanie i proponowanie dziatan prorozwojowych dla wydawanych czasopism;

e Scista wspétpraca z innymi dziatami firmy, szczegélnie dziatem finansowym;

e Dbatos¢ o aktualizacje dokumentdw dziatu, w szczegdélnosci ofert;



Wspdtpraca z redakcjami czasopism naukowych.

Wymagania:

Min. 2 lata doswiadczenia w zarzgdzaniu projektami;

Min. 1 rok doswiadczenia w sektorze wydawnictw ciagtych;

Mile widziane do$wiadczenie w pracy w Redakcji czasopisma naukowego;
Gotowosc¢ do pracy w zespole i zarzadzania zespotem;

Umiejetno$¢ wyznaczania celdw i miernikéw ich realizacji;

Umiejetnos$¢ organizacji i planowania pracy cztonkom zespotu;

Kreatywnos¢, komunikatywnosé, starannosé, cheé podejmowania nowych wyzwan;
Zainteresowanie nowosciami i trendami w sektorze wydawniczym;

Sledzenie innowacji technicznych w zakresie digitalizacji i upowszechniania tresci naukowych;
Znajomosc j. angielskiego w stopniu komunikatywnym,;

Znajomos¢ narzedzi pakietu MS Office, szczegdlnie MS excel i power point.

Oferujemy:

Prace w jednym z najbardziej rozpoznawalnych wydawnictw czasopism naukowych w Polsce;
Prace w mtodym dynamicznym, przyjaznym zespole;
Wspodtprace z czotowymi naukowcami w kraju;
Elastyczny czas pracy, mozliwos¢ pracy w biurze i w domu (tryb hybrydowy);
Elastyczne warunki zatrudnienia, wspotpraca na podstawie umowy o prace, umowy cywilno-
prawnej lub umowa o wspotpracy (wtasna dziatalnosé);
Prace w nowoczesnym biurze w centrum Lublina;
Nowe wyzwania, mozliwosé rozwoju w zakresie:
o Projektowania proceséw wydawniczych w oparciu o systemy informatyczne;
o Pracy z wykorzystaniem metodyk projektowych i zwinnych, z wykorzystaniem narzedzi
wspierajgcych (SCRUM);
o Tworzenia produktéw wydawniczych do komercjalizacji;
o Marketingu naukowego opartego o analizy danych.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV na adres mailowy:

agata.przytucka@indexcopernicus.com

Prosimy o umieszczenie w aplikacji nastepujacej klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Index Copernicus Sp. z o.0. dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
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